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1. SCOP

Aceastd procedurd reglementcaza metoda analitici de aplicare - pe bazi de borderouri - a tarifului pentru
accesul convoaielor de manevrd la/de la infrastructura feroviara CFR.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica pentru evidentierea si facturarea de ciitre SRCF a accesului convoaielor de manevra pe
infrastructura feroviara.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

* Recgulamentul (UE) nr. 1169/2010 al Comisiei din 10 decembrie 2010 privind 0 metoda de
sigurantd comund pentru evaluarea conformitatii cu cerintele pentru obtinerea autorizatiei de
siguranta;
Contractul de activitate al Companiei Nafionale de Cai Ferate "C.FR." - S.A. in vigoare;
Contractul de acces pe infrastructura feroviara.
Dispozitia Directorului General al CFR privind tariful pentru accesul convoaielor de manevra pe
infrastructura feroviard, inclusiv actualizirile sau modificirile acesteia;
Planurile tehnice de exploatare ale statiilor si haltelor de migcare.
0.5.G.G. nr. 6002018 pentru aprobarea controlului intern managerial al entitatilor publice:
SR EN ISO 9001: 2015 - Sisteme de management al calitifii. Cerinte.
SR ENISO 14001: 2015 - Sisteme de management de mediu. Cerinte cu ghid de utilizare.

4. DEFINITII SI PRESCURTARI
4.1 Definitii:
Pentru scopurile acestei procedun se aplica urmétoarele definitii:

® Accesul convoaielor de manevrii - manevra de introducere/scoatere pe/de pe Liniile Ferate
Industriale (LFI) a convoaielor de manevra;

* Convoi de manevrii - un grup de vehicule feroviare legate intre cle, care se manevreazi prin
tragere sau impingere; prin convoi de manevrda se intelege si materialul rulant motor care se
deplascaza izolat;

e LFI - linie feratd industriald sau alte linii de cale feratd care nu sunt detinute de CFR. cum ar fi
depouri, liniile reviziilor de vagoane, ateliere de reparatii, linie sau grupe de linii);

¢ Operator de transport feroviar - agent economic care detine licentd de transport tip A, B sau C
§1 desfasoard operatii de transport feroviar (de célitori, de marfi sau de manevri); prin OTF se
inteleg §i agentii economici care executd operatii de manevrd in interes propriu pe liniile statiei.
Statie - statia, halta de migcare (Hm) sau halta comerciala (hcv)

Vehicul feroviar - vagoane sifsau material rulant de traciune (locomotive, rame electrice,
automotoare, etc.);

4.2 Prescurtiri: ‘

CFR — Compania National de Cai Ferate ,CFR” SA;

AM — Automotor;

DLFI - Detinatorul liniei ferate industriale;

LFI - Linie feratd industrial;

LP - Linie Publici;

OTF - Operator de transport feroviar;
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PO - Procedura operationali;

RUCLCM - Registru unificat de cii libere, circulatie §i miscare,;

SRCF - Sucursala Regionald de Cai Ferate (subunitate teritoriald a CFR);
Acces —~ Accesul convoaielor de manevra pe infrastructura feroviard.

5. DESCRIERE
5.1 Perceperea tarifului de acces

Tariful de acces se percepe de la OTF sau de la agentul economic care efectueazi manevra de
acces a convoaielor de manevrd, in cazul In care manevra se efectueazi la solicitarea §i in interesul
acestora.

in cazul unei conventii locale incheiate intre OTF §i DLFI, borderourile de tarifare a accesului se
pot intocmi in contul DLFI. In aceste cazuri, seful de statie soliciti o copie a conventiei.

5.2 Determinarea tarifului de acces al convoaielor de manevri

Pentru determinarea tarifului de acces se inmul{este distanta parcursi de convoiul de manevra care
a fost manevrat (a avut acces) la/de la infrastructura feroviara CFR, cu tariful corespunzitor, indiferent de
numarul de vehicule din convoi,

In cazul manevrei de introducere a trenurilor/convoaielor de pe linia statiei pe LFI, distanta
parcursi de convoiul de manevra este distanta de la linia CFR de unde este expediat convoiul (inclusiv
lungimea utila a liniei), pana la macazul de racord (ramificatie) al LFI la infrastructura feroviar CFR.

In cazul manevrei de icsire a trenurilor/convoaielor de pe LFI, distanta parcursd de convoiul de
manevra este distanta de la macazul de racord (ramificatic) al LFI la infrastructura feroviari CFR, pana la
linia CFR unde este primit convoiul (inclusiv lungimea utili a liniei).

Aceasta distan{a este exprimati in kilometri intregi, prin rotunjire in plus si este transmisi de catre
seful Sectiei Linii

5.3. Evidenta prestatici de acces a convoaielor de manevra

Evidenta prestatiei de acces a convoaielor de manevri si a distantelor parcurse se face prin metoda
analiticd, pe bazi de borderouri intocmite la nivel de subunitdyi, la care se aplica valoarea unitara a
tarifului de acces.

Valoarea unitard a tarifului de acces al convoaielor de manevré la/de la infrastructura feroviara
CFR i cel al tarifului de manevrd a vehiculelor feroviare sunt cele previizute in Dispozitia Directorului
General al CFR in vigoare la data prestatiei.

5.3.1. Registrul de acces

Statiile care inregistreaza prestatii frecvente de acces ale convoaielor de manevrd infiinfeaza un
«Registru de acces” dupa modelul din Anexa 1. Aceste stajii vor fi stabilite de SRCF.

Registrul de acces se completeaza pe baza datelor obtinute dupi caz din:
- RUCLCM;
- aratarea trenului;
- lista de predare - primire;
- planul de manevré (cu mentionarea vagoanelor manevrate) in urma solicitdrii efectuate de citre OTF:
- verificarea pe teren in cazul in care existd neconcordante in documentele de mai sus:
- alte documente relevante,

Statiile care inregistreazi prestajii ocazionale de acces ale convoaiclor de manevri pot completa
direct borderourile de acces,
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5.3.2. Borderoul de acces

Tariful se incaseaza pe baza borderourilor de acces intocmite de ctre personalul statiei.

5.3.2.1 Borderourile se completeazi pe baza datelor obtinute dupa caz din:
- Registrul de stationare;
- RUCLCM;
- arfitarea trenului;
- planurile de manevri si solicitarile OTF;
- lista de predare - primire;
- verificarea pe teren in cazul in care existd neconcordante in documentele de mai sus;
- alte clemente.

5.3.2.2. Borderoul se completeazi conform modelului din Anexa 2 cu datele de identificare §i
momentul activitatii pentru fiecare convoi, conform rubricilor cerute de formular.

5.3.2.3. Borderourile se intocmesc lunar sub semnitura sefului de stajie, pentru prestatiile lunii
anterioare, pentru convoaiele manevrate in statie, dupd care acesta le transmite catre reprezentanii OTF
sau DLFL din statie, pentru confirmare. Borderourile semnate de ambele parfi se inainteaza pand la
sfargitul lunii, la Divizia Trafic, in vederea facturirii,

Sefii diviziilor trafic pot organiza intocmirea borderourilor i la intervale mai mici de o luna, in
functie de volumul activitifii.

Dacd OTF nu are reprezentanti in statie, borderourile se inainteaza cu act, sub semnétura sefului de
statie, la Divizia Trafic - Serviciul Control Acces Infrastructuri pand la data de 10 a lunii in vederea
transmiterii pentru confirmare catre OTF.

Divizia Trafic transmite citre OTF borderourile pentru confirmare §i urmiregte primirea
confirmarii sau a eventualelor contestiri, in termen de 25 de zile calendaristice de Ia data transmiterii.

Imediat dup@ obtinerea confirmirii, borderourile se inainteazi spre facturare.

In cazul in care OTF nu transmit borderourile confirmate sau eventuale contestiri motivate ale
acestora in termenul de mai sus, borderourile se inainteaza spre facturare fird confirmarea OTF.

Termenul de plata al facturilor este acelasi cu cel previzut in contractele de acces.

In cazul nerespectirii termenelor de platd, se aplica aceleasi dobanzi si penalitati ca cele prevazute
in contractele de acces.

Serviciul Control Acces Infrastructurd din SRCF {ine evidenta borderourilor facturate si a celor
incasate pe OTF §i cumulat pe regionala si o transmite lunar la Directia Trafic.

5.4 Litigii

dﬁn cazul in care OTF contestd modul de aplicare a tarifului de acces, acesta inainteazi la Divizia
Trafic o justificare scrisa in termenul aritat mai sus. Dac3 in urma verificirilor se constata ci Justificarea
este corectd se reface borderoul §i se transmite spre semnare citre OTF. X

In caz contrar Divizia Trafic cheam la conciliere reprezentantul OTF. In cadrul concilierii la care
participd $i un consilier juridic din SRCF, se efectueazi punctajul comun si se incheie un proces verbal de
conciliere care contine §i suma de incasat, Borderourile in litigiu se refac in baza procesului verbal i sunt
inaintate pentru facturare.

In cazul in care reprezentantul OTF nu se prezintd la conciliere sau acesta nu recunoaste prestatiile
pentru care CFR are dovezi evidente (cu mentionarea expresi a acestora in Procesul Verbal de conciliere),
Divizia Trafic inainteazi borderourile spre facturare fard confirmarea OTE.

In cazul in care exista facturi emise si neachitate in termenele previizute in contractele de acces
incheiate cu OTF, dupd expirarea acestor termene, SRCF notifici OTF in vederea achitdrii datoriilor
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restante. Notificarea cuprinde: sumele restante, termenele de achitare (suplimentare), masurile legale
aplicabile in cazul nerespectarii acestor termene. Dupi expirarea termenelor specificate in notificiri,
SRCF aplica masurile legale pentru recuperarea creanfelor prin actionarea in instanta.

5.5. Dispozifii speciale
Prezenta procedurd nu se aplica in cazul in care tarifarca accesului convoaielor de manevra ale
OTF se face pe baza procedurii prin metoda sintetici.

5.6. Cazuri in care nu se percepe tariful de acces
Tariful de acces nu se percepe in urmitoarele cazuri:
- pentru convoaiele de manevrid care apartin CFR;
- pentru convoaiele manevrate in interesul CFR;
- dacd existd o conventie cu agentii care executd lucriri in interesul CFR.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Director regional, Sef Divizie Trafic
¢ Semnarea notificarilor de plata;

6.2 Sef Serviciu Control Acces Infrastructura (compartiment financiar) — Divizia Trafic
e Elaborarea notificarilor de plati;
¢ Transmiterea la Directia Trafic a situaiei statistice a prestatiilor facturate.

6.3 Sef compartiment financiar contabil - Divizia Trafic
e Emiterea facturilor citre OTF,

6.4 Reprezentant Oficiu Juridic Regional
e Participarea la conciliere;
e Initierea demersurilor pentru actionarea
recuperarea sumelor restante.

-

in instantd (in cazul neachitiirii facturilor) pentru

6.5 Sefl _Statie
* Intocmirea, verificarea §i semnarea borderourilor;

* Transmiterea borderourilor la reprezentantii locali pentru confirmare (daci este cazul) si la Divizia
Trafic.

6.6 Sef Sectie L
e Transmiterea distantei in kilometri pentru calculul accesului.

7. INFORMATII DOCUMENTATE (INREGISTRARI)
v Registrul de acces
v~ Borderouri de acces
v Facturi
v" Situatii centralizatoare lunare
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v Notificari

v Procese verbale de concilicre
v" Acte de corespondenti

8. ANEXE:

v" Anexa | - Model Registru de acces.

¥ Anexa 2 - Model Borderou de acces.

v" Ancxa 3 - Diagrama de proces;

v' Formulare - difuzare/retragere; control al editiilor/reviziilor; analizi a procedurii.
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Anexa 1, PO 0-8.5.3-02, Ed.2, Rev.0

Registru de acces
Nr. Seria si o, =
Crt. Nr. Convoi Data si ora locametivi Distanta (km) Nr. vagoane Obs.

——

Registrul de evidentd a accosului este specializat pe fiecare beneficiar in parte, acolo unde existd activitate
semnificativa sau are file specializate pe fiecare beneficiar in parte, acolo unde activitatea nu justifici un registru pentru
fiecare beneficiar, Registrul se completeaza si cu evidente care stabilesc prestarea serviciului (aritarea trenului, lista de
predare - primire. plan de mancvri sau alte evidente).

La rubrica obs, se inenjioneaza trenul de la/pentru care este manevrat convoiul de manevrd sau alte documente
specifice.
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Anexa 2, PO 0-8.5.3-02, Ed.2, Rev.0

CNCF ,,CFR" SA
Sucursala Regionala CF ...............
Statia CFR .......... con
N covsssnsneasness essssssneas
Borderou de acces
Nr. Nr.  Seriaginr. ‘ Nr.
Crt. | Comvol Data sl ora | v Distanta (km) vagoane Suma Obs.

Tarifhl de acces
aplicat Tota] sama de fecturat

La rubrica obs. se mentioneazi trenul de la/pentru care este manevrat convoiul de manevri sau alte documente specifice.

CNCF ,,CFR” SA Beneficiar

Sef Static CFR Reprezentant

Nume §i prenume Nume §i prenume
Semnitura/stampila Semndtura/gtampila
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Anexa nr. 3, PO 0-8.5.3-02, Ed.2, Rev.0

Diagrama de proces
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FORMULAR DE ANALIZA A DOCUMENTULUI
PROCEDURA OPERATIONALA

APLICAREA TARIFULUI PENTRU ACCESUL CONVOAIELOR
DE MANEVRA LA/DE LA INFRASTRUCTURA FEROVIARA CFR
PRIN METODA ANALITICA

Cod: PO 0-8.5.3-02, Editia 2, Revizia 0

Nr. | SO care au participat la analiza Au formulat puncte de
Crt. documentului vedere
Directia Trafic — Serv. CAl
Directia Trafic — Serv. RDT
Directia Juridica
Directia Tehnic - SMSCP X Din punct de
vedere SMCM

Observatii

ol ad f il o

| Sucursalele Regionale CF 1-8
Bucuresti

Craiova

Timisoara

Cluj

Brasov

Tagi

Galati

Constanta

RN AW —
R R R T R P
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